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CAMARA MUNICIPAL DE MEDIANEIRA

ESTADO DO PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

Contratacédo de Agente de Integragéo, com a finalidade de viabilizar oportunidades de
estagio supervisionado no ambito da Camara Municipal de Medianeira, para
estudantes de nivel superior regularmente matriculados e com atividades frequentes
em instituigdes de ensino superior.

1.1.1. Sera oferecido ao estagiario mensalmente, a Bolsa Auxilio no valor de R$ 1.500,00

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

(mil e quinhentos reais), o auxilio transporte no valor de R$ 180,00 (cento e oitenta
reais), além do recesso remunerado de 30 (trinta) dias a cada 12 (doze) meses de
estagio, pagos proporcionalmente em caso de rescisdo antes de decorrido os 12
(doze) meses.

A licitagao se dara por Item unico, e para julgamento e classificagdo das propostas,
sera adotado o critério de menor preg¢o global, obtido com a menor taxa administrativa
incidente sobre os valores de cada bolsa auxilio.

O objeto desta contratagdo tem a natureza de servigo comum, nos termos do art. 6°,
inciso Xl da Lei n® 14.133/2021.

O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 meses, com inicio a partir da data de
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por periodos sucessivos de 12 (doze)
meses, até o limite de 60 meses, nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei n°
14.133/2021, mediante termo aditivo assinado pelas partes.

Serdo oferecidas até 10 (dez) bolsas de estagio de nivel superior, conforme
Resolugao n° 001/2015 e alteragdes.

A Camara nao esta obrigada ao preenchimento de todas das vagas disponibilizadas
para estagio, uma vez que tal preenchimento esta condicionado ao seu interesse e a
sua disponibilidade orcamentaria e financeira, sendo a taxa de administracdo paga
sobre o total de vagas de estagio efetivamente ocupadas.

1.6.1. A eventual ndo utilizacdo da totalidade das vagas previstas, seja durante um

determinado més, seja ao longo da vigéncia total do contrato, n&o gera a contratada
qualquer direito de indenizacdo, compensacdo ou reequilibrio financeiro, de
nenhuma natureza.

2. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

O agente de Integragéo sera responsavel pela execugao, acompanhamento e gestao
operacional do Programa de Estagio da Camara Municipal de Medianeira, conforme
diretrizes legais e contratuais, devendo assegurar o atendimento das exigéncias da
Lei n°® 11.788/2008 e demais normas aplicaveis.

O periodo de estagio ndo podera exceder a 2 (dois) anos;
A jornada de estagio sera de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

E assegurado ao estagiario recesso remunerado de 30 (trinta) dias sempre que o
estagio tenha duragao igual ou superior a 12 (doze) meses, preferencialmente durante
suas férias escolares;

O recesso sera concedido de maneira proporcional nos casos em que o estagio tenha
duracgao inferior a 12 meses;
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3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM
TODO

3.1.A fundamentagdo da contratacdo e a descricdo da solugdo como um todo,
considerando o ciclo de vida do objeto, encontra-se pormenorizados em topicos
especificos no Estudo Técnico Preliminar e na Pesquisa de Pregos, anexo deste
Termo de Referéncia.

4. VALOR ESTIMADO

4.1. Considerando a totalidade dos dados obtidos na Pesquisa de Mercado realizada nos
termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 (em anexo), sera utilizado para calculo do
preco maximo da contratagdo a taxa de 8,13% (oito virgula treze porcento), conforme
tabela abaixo:

Empresa/ Orgéo Publico Taxa
LP — Servicos de Integracao de Estagio - EPP 10%
Centro de Integragdo Empresa-Escola do Parana — CIEE-PR 10%
Centro Integrado de Solugbes e Desenvolvimento 3%
Centro de Integragcdo Nacional de Estagios para Estudantes 10%
Camara Municipal de Angulo, PR 10%
Camara Municipal de Ibipord, PR 6,25%
Céamara Municipal de Mariépolis, PR 1,79%
Céamara Municipal de Curitiba, PR (nivel superior) 1,20%
Mediana 8,13%

4.2. Considerando a taxa obtida através da pesquisa de mercado e os custos totais
referentes a bolsa auxilio, ao auxilio transporte e ao recesso remunerado o Valor
Maximo do contrato sera de R$ 236.155,92 (duzentos e trinta e seis mil, cento e
cinquenta e cinco reais, e noventa e dois centavos), conforme tabela abaixo:

Valor mensal Valor mensal Valor anual Valor anual
para 1 bolsa de | para 10 bolsas | para 1 bolsa de | para 10 bolsas
estagio de estagio estagio de estagio
Bolsas de Estagio 10
Bolsa auxilio R$ 1.500,00 | R$ 15.000,00 | R$ 18.000,00 | R$ 180.000,00
Auxilio-transporte R$ 180,00 | R$ 1.800,00 | R$ 2.160,00 | R$ 21.600,00
Recesso Remunerado R$ 140,00 | R$ 1.400,00 | R$ 1.680,00 | R$ 16.800,00
Total antes da taxa R$ 1.820,00 | R$ 18.200,00 | R$ 21.840,00 | R$ 218.400,00
Taxa Administrativa 8,13%
Valores totais R$ 1.967,97 | R$ 19.679,66 | R$ 23.615,59 | R$ 236.155,92

4.3. As despesas decorrentes do presente Contrato serdo efetuadas a conta da seguinte
dotacao orgamentaria e recursos financeiros, ou de outra(s) que legalmente venha(m)
a substitui-la:

01 — Legislativo

0101 — Acéo Legislativa

0101.0103100012.001 — Manutencé&o Atividades Legislativas
3.3.90.39.99.0000 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte: 001

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Manter durante toda a execucao do contrato, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas, em atengao ao disposto no artigo 62, da Lei n° 14.133/2021,
devendo apresentar documentos comprobatdrios sempre que solicitado;
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5.2. Possuir, durante toda a execugao do contrato, um posto de atendimento ou escritério
de representacédo na Cidade de Medianeira, ou uma agéncia virtual de estagios que
detenha comprovadamente, estrutura necessaria para prestar servicos de
administracao de estagios a distancia, via internet;

5.3. Indicar e manter permanentemente um preposto responsavel pelo gerenciamento dos
servicos, devidamente investido dos poderes para tanto, para tratar dos assuntos
relacionados ao contrato;

5.4. Responsabilizar-se pela contratacdo e tramites contratuais entre estagiario e a
Camara Municipal de Medianeira, assumindo inteira responsabilidade técnica e
administrativa do servigo contratado.

5.5. Dispor de sistema informatizado de controle, para monitoramento dos servigcos e de
todas as etapas do processo, possuindo ainda recursos e ferramentas passiveis de
uso da Contratante, quando necessario, tais como:

5.5.1. Cadastro e acompanhamento de vagas em aberto e ocupadas;
5.5.2. Recurso para alimentacao e disponibilizagao de informacdes de folha de pagamento;

5.5.3. Informagdes referentes aos estagiarios, tais como: documentos pendentes, aviso de
vencimento do contrato, calculo de rescisdao e do recesso remunerado, entre outros;

5.6. Contratar, as suas expensas, seguro contra acidentes pessoais com cobertura minima
de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) em caso de morte acidental ou invalidez
permanente. A apodlice devera incluir ainda o reembolso de despesas meédicas
decorrentes de acidente, limitado a dois salarios-minimos nacionais, mediante
apresentacao de documentacdo comprobatdria no prazo de até 30 dias;

5.7. Apresentar, no prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da assinatura do contrato, as
apolices e os certificados individuais dos seguros de vida e de acidentes pessoais
contratados em favor dos estagiarios, como comprovacgao da regularidade e cobertura
ativa;

5.8. Realizar os processos de recrutamento e pré-sele¢cao dos estudantes candidatos a
estagio, de acordo com as areas de interesse da Camara Municipal de Medianeira;

5.9. Encaminhar estudantes cadastrados e identificados com as oportunidades de estagio
concedidas;

5.10. Elaborar toda a documentagao necessaria, tais como termos de compromisso, termos
aditivos, termos de desligamento, relatorios de atividades e de controle do programa
de estagio.

5.10.1. Responsabilizar-se por lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o
estudante ou seu representante legal, a instituicdo de ensino e a Camara Municipal
de Medianeira, atendendo aos requisitos legais.

5.10.2. Disponibilizar ambiente online para o tramite do Termo de Compromisso de
Estagio, possibilitando a assinatura eletrbnica e/ou digital entre todas as partes
envolvidas.

5.10.3. Realizar a manutengdo e geréncia dos documentos referentes ao vinculo de

estagio;
5.11.Responsabilizar-se pelo repasse ao estudante, em qualquer instituicdo financeira em
que o mesmo mantenha conta bancaria, o valor correspondente a sua bolsa-auxilio e

auxilio transporte até o 2° (segundo) dia util apdés o recebimento do valor transferido
pela Camara Municipal de Medianeira.
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5.12. Providenciar nos termos do que prevé a Lei n® 11.788/2008, relatorios semestrais de
acompanhamento do estagio supervisionado a instituicdo de ensino, pela Contratante
e ainda constando relatério de atividades do educando.

5.13. Notificar aos estagiarios as sangdes por faltas excessivas e injustificadas;

5.14. Relacionar-se com as Instituicdes de Ensino e com elas celebrar convénios, mantendo
as condicdes e requisitos exigidos pela legislagdo em vigor;

5.15.Providenciar o desligamento ou substituicdo do estagiario, mediante o interesse e
conveniéncia da CONTRATANTE;

5.16.Informar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade que venha a ocorrer
na situagao escolar do estudante que o impossibilite de prosseguir no estagio;

5.17. Manter a disposi¢ao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio;
5.18. Emitir qualquer declaracgéo referente a realizagao do estagio;

5.19. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal,
obrigando-se a salda-los na época propria, visto que seus empregados nao
estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a Camara Municipal de
Medianeira.

5.20. Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, e os deslocamentos
necessarios a operacionalizagao do objeto contratado.

6. CRITERIOS PARA SELEGCAO DO FORNECEDOR
6.1. Esta contratacdo sera realizada na modalidade Pregao Eletronico.

6.2. O critério de julgamento sera o Menor Prego Global por item.
6.3. Modo de disputa Aberto.

7. CONDICOES PARA HABILITAGAO

7.1. Como condic¢ao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes de participacédo, especialmente quanto a existéncia
de sancao ou condicao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao.
Mediante as seguintes consultas:

7.1.1. SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores:
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf;

7.1.2. Certiddo negativa de Licitantes inabilitados e Inidéneos do Tribunal de Contas da
Unido: “https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:1";

7.1.3. Cadastro de impedidos de Licitar, do Tribunal de Contas do Estado do Parana:
“https://crcap.tce.pr.gov.br/Consultarimpedidos.aspx”;

7.2. Constatada a existéncia de sancao ou condicdo impeditiva, o Pregoeiro reputara o
licitante, por falta de condicéo de participacgao.

7.3. No caso de inabilitagcao, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
de empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da lei Complementar n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:1
https://crcap.tce.pr.gov.br/ConsultarImpedidos.aspx
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7.4. Caso sejam atendidas as condi¢des de participagao, a habilitagdo dos licitantes sera
verificada pelo Pregoeiro por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em
relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagédo
econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, e, alternativamente, por meio dos
documentos encaminhados pelos licitantes na forma do disposto no subitem 8.1 deste
Edital.

7.4.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo mediante utilizacdo do SICAF, devera
atender as condigdes exigidas no cadastramento do referido sistema até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

7.4.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar a
respectiva documentagao na forma do disposto no item 8.1 deste Edital.

7.5. Habilitagao juridica: a documentacao relativa a habilitagao juridica do licitante, cujo
objeto social deve ser compativel com o objeto licitado, consistira em:

7.5.1. Para empresa individual: registro comercial

7.5.2. Para sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes
subsequentes ou a ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrados
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

7.5.3. Para sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das pessoas
juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova de indicagdo de seus
administradores;

7.5.4. Para sociedade por agoes (sociedade empresaria do tipo S.A.): ato constitutivo e
alteracdes subsequentes, devendo vir acompanhadas de documento de eleicao de
seus administradores em exercicio;

7.5.5. Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto
de autorizacao e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando assim a atividade exigir;

7.5.6. Para MEI: apresentagao do Certificado de Microempreendedor Individual.

7.6. Regularidade Fiscal e Trabalhista: a documentacao relativa a regularidade fiscal e
trabalhista consistira em:

7.6.1. Comprovante de inscrigao e de situacado cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica.

7.6.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei, mediante apresentagao da Certiddo de Regularidade do FGTS.

7.6.3. Prova de regularidade para com a Receita Federal do Brasil, mediante apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, do domicilio sede da
proponente, ou outra equivalente na forma da lei.

7.6.4. Prova de regularidade para com a Receita Estadual, mediante apresentacado de
Certidao Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da
Fazenda, do domicilio ou sede da proponente, ou outra equivalente na forma da lei.
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7.6.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da
Fazenda, do domicilio sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei.

7.6.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.542, de 1° de maio de 1943. (conforme alteracao trazida pela Lei n°® 12.440/2011).

7.7. Qualificagao econémica e financeira

7.7.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial, expedida pelo Cartério
distribuidor do local da sede da proponente, com data de emissao nao superior a 12
(doze) meses da data de abertura do certame.

7.7.2. Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, com emissdo de no maximo
60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura da sessao publica.

7.7.3. Comprovagao de patriménio liquido n&o inferior a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagcdo, por meio da apresentagcdo do balango patrimonial e
demonstragoes contabeis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da
lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacéo da proposta.

7.8. Qualificagao técnica

7.8.1. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove a aptidao
da licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagdo, nos
termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

7.9. Da comprovacgao das declaragdes

7.9.1. Deveréo ser verificadas, mediante consulta no sistema “Compras.gov”, as seguintes
declaragoes:

7.9.1.1. Declaragao de que o licitante esta ciente e concorda com as condigbes do Edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no edital, referentes ao Pregédo Eletrbnico da Camara Municipal de
Medianeira.

7.9.1.2. Declaragao, sob as penas da Lei, que o licitante ndo ultrapassa o limite de
faturamento e cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

7.10.Da comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais.

7.10.1. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de sua regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente
alguma restrigao.

7.10.2. No caso de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual ser declarado vencedor do certame e, havendo alguma restricdo na
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da administragcao
publica, para regularizagdo da documentacéo.
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7.10.3. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao

impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja habilitada, sob condicdo, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

7.10.4. Apo6s a regularizagao fiscal e trabalhista da proponente a pregoeira decidira quanto

a habilitacao final da mesma, que sera comunicada as proponentes por meio do
chat no sistema.

7.10.5. A néo regularizagdo da documentag&o no prazo previsto, implicara na decadéncia

do direito a contratagdo sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificagcao, para a assinatura do contrato de precgos
ou revogar a licitagao

7.10.6. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no edital, o licitante

sera habilitado, quando entao ocorrera a abertura da faze recursal.

7.11. Informag6es complementares de habilitagao

7.11.1. Somente havera a necessidade de apresentagdo de documento original n&o digital

quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital anexado,
devendo o licitante apresenta-lo em até 3 (trés) dias uteis da solicitagao

7.11.2. Quando o prazo de validade ndo estiver expresso no documento, 0 mesmo sera

aceito com data de emiss&o nao superior a 90 (noventa) dias da data de abertura
da sessao.

7.11.3. A documentacao de habilitacido devera estar dentro do prazo de validade na data

prevista para abertura da sessdo no preambulo deste Edital, e em nenhum caso
sera concedido novo prazo para apresentacdo de documentos de habilitacido que
nao tiverem sido anexados dentro do prazo previsto neste edital, bem como nao
sera aceita documentacao incompleta, protocolo ou quaisquer outras formas de
comprovagao que nao sejam exigidas neste Edital. Nao serao aceitas certiddes que
contenham ressalvas de que “ndo sao validas para fins licitatérios”.

7.11.4. Caso o licitante seja a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da

matriz. Caso seja filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinagdo legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja
todos os estabelecimentos da empresa.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, em conta bancaria da

8.2.

empresa, apos recebimento definitivo do objeto e verificagdo do cumprimento de todas
as exigéncias sobre os servigos executados, conforme normas previstas no Edital,
neste Termo de Referéncia e no Contrato.

Para fins de pagamento, a contratada deve apresentar juntamente com a nota
fiscal/fatura, as certiddes negativas abaixo relacionadas, com validade na data da sua
apresentacao, em original ou copia autenticada ou emitida por sistema eletronico:

8.2.1. Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos

tributos federais e a divida ativa da Uniao;

8.2.2. Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;
8.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
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8.3. Caso o servico seja recusado ou o documento fiscal apresente incorregao, o prazo de
pagamento sera contado a partir da data da regulariza¢ao do servigo ou do documento
fiscal, a depender do evento.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O recebimento provisorio e definitivo do objeto obedecera ao disposto no art. 140 da
Lei n® 14.133/2021

9.2. A execucgdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por meio de avaliagdo dos
servicos entregues pela contratada considerando os requisitos deste Termo de
Referéncia.

9.3. Fica indicada a Servidora Ines Goulart da Silva como Fiscal do Contrato, a quem
compete acompanhar a execugédo do objeto e zelar pelo efetivo cumprimento das
obrigagdes contratuais assumidas, comunicando qualquer descumprimento dos
compromissos pactuados.




