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i@ CAMARA MUNICIPAL DE MEDIANEIRA
u ESTADO DO PARANA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Demanda: Contratacéo de Agente Integrador, com a finalidade de viabilizar oportunidades
de estagio nao obrigatério no ambito da Camara Municipal de Medianeira, para estudantes
de nivel superior regularmente matriculados e com atividades frequentes em instituicées de
ensino superior.

1. INTRODUGAO

A Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, dispde que a descricdo da necessidade de
contratagédo deve ser fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido. Nesse sentido, afirma que o estudo técnico preliminar devera evidenciar
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugcdo, de modo a garantir a avaliagéo da
viabilidade técnica e econémica da contratacao.

Dessa forma, o presente documento tem o intuito de assegurar a viabilidade (técnica
e econdmica) da contratacado pretendida e o levantamento dos elementos essenciais que
servirao para compor o Termo de Referéncia.

2. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por fundamento a Lei n® 14.133/2021
— Lei de Licitagdes e Contratos, que estabelece as balizas legais para planejamento das
contratagdes publicas, em consonancia com os principios do Direito Administrativo,
objetivando a apresentacédo da melhor solugdo para atendimento do interesse publico
relacionado a contratagao pretendida.

Além desta, a Lei Federal n® 11.788/2008 que dispde sobre o estagio de estudantes
e a Resolugcado n° 001/2015 e alteragdes, que instituiu o Programa de Estagio remunerado
para estudantes de nivel superior no ambito da Camara Municipal de Medianeira.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O processo seletivo, objeto deste Estudo, objetiva recrutar e selecionar candidatos
interessados em estagiar na Camara Municipal de Medianeira, atendendo as obrigacdes da
lei n® 11.788/2008 e das regras institucionais.

A Resolugcao da Camara Municipal n°® 001, de 20 de janeiro de 2015, com suas
alteragdes, instituiu e regulamentou o Programa de Estagio remunerado para estudantes
matriculados em instituicées de ensino superior, num total de 10 (dez) bolsas de estagio.
Esta Resolucéo estabeleceu ainda em seu Artigo 12 que, para seu cumprimento, a Camara
Municipal recorrera a servigos de Agentes de Integragdo publicos ou privados, mediante
condigbes acordadas em instrumento juridico apropriado, observando-se a legislagao que
estabelece as normas gerais de licitagao.

O estagio consiste em atividade de carater educativo e complementar a formacgao do
estudante, com a finalidade pedagégica de integra-lo com a realidade de um ambiente
profissional e de concretizar os ensinamentos teéricos recebidos na instituigdo de ensino.

O estagio serve como instrumento de integracéo, aperfeicoamento técnico, cultural e
de relacionamento humano, promovendo o crescimento profissional dos estudantes e
facilitando seu ingresso futuro no mercado formal de trabalho, atendendo ao interesse
publico.
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O Contrato Administrativo anterior para este objeto teve sua vigéncia encerrada na
data de 25 de maio de 2025, razéo pela qual faz-se necessaria a abertura de novo processo
de contratacgao.

4. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Marcos Berta Presidente/Requisitante

Jones Silveira dos Santos Agente de Contratagcao/Pregoeiro
Roselaine Turcatel

Lucas Augusto Ferreira Equipe de Apoio

Alexandre Moises Mazarro Bortolini
5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Serao exigidos da futura contratada, minimamente, o que se segue, como requisitos
necessarios para o atendimento da necessidade descrita acima.
A futura Contratada devera:

« Responsabilizar-se pela contratacdo e tramites contratuais entre estagiario e a
Camara Municipal de Medianeira, assumindo inteira responsabilidade técnica e
administrativa do servigo contratado.

e Realizar os processos de recrutamento e pré-selecédo dos estudantes candidatos a
estagio, de acordo com as areas de interesse da Camara Municipal de Medianeira.

e Dispor de sistema informatizado de controle, para monitoramento dos servigos e de
todas as etapas do processo, possuindo ainda recursos e ferramentas passiveis de
uso da Contratante, quando necessario, tais como:

o Cadastro e acompanhamento de vagas em aberto e ocupadas;

o Recurso para alimentagdo e disponibilizacdo de informagbes de folha de
pagamento;

o Informacées referentes aos estagiarios, tais como: documentos pendentes,
aviso de vencimento do contrato, calculo de rescisdo e do recesso remunerado,
entre outros;

e Contratar, as suas expensas, 0 seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario e fazer constar a informagéo do numero da apélice € o nome da
companhia seguradora no Termo de Compromisso de Estagio.

e Elaborar toda a documentagdo necessaria, tais como termos de compromisso,
termos aditivos, termos de desligamento, relatérios de atividades e de controle do
programa de estagio.

o Responsabilizar-se por lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o
estudante ou seu representante legal, a instituicdo de ensino e Camara
Municipal de Medianeira, atendendo aos requisitos legais.

o Disponibilizar ambiente online para o tramite do Termo de Compromisso de
Estagio, possibilitando a assinatura eletrénica e/ou digital entre todas as partes
envolvidas.

o Realizar a manutencéo e geréncia dos documentos referentes ao vinculo de
estagio.

o Responsabilizar-se pelo repasse ao estudante, em qualquer instituicao financeira
em que o mesmo mantenha conta bancaria, o valor correspondente a sua bolsa-
auxilio e auxilio transporte até o 2° (segundo) dia Util apés o recebimento do valor
transferido pela Camara Municipal de Medianeira.
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e Providenciar nos termos do que prevé a Lei n® 11.788/2008, relatérios semestrais
de acompanhamento do estagio supervisionado pela instituicado de ensino, pela
Contratante e ainda constando relatorio de atividades do educando.

e Relacionar-se com as Instituicbes de Ensino e com elas celebrar convénio,
mantendo as condigdes e requisitos exigidos pela legislagao em vigor.

e Providenciar o desligamento ou substituicdo do estagiario, mediante o interesse e
conveniéncia da Camara Municipal de Medianeira.

e Informar a Camara Municipal de Medianeira, por escrito, qualquer irregularidade
que venha a ocorrer na situagdo escolar do estudante que o impossibilite de
prosseguir no estagio.

e Notificar aos estagiarios as sancgodes por faltas excessivas e injustificadas.

e« Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacao de
estagio.

e Emitir qualquer declaragao referente a realizagao do estagio.

e Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos
os custos despesas, encargos e obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato, conforme exigéncia legal,
obrigando-se a salda-los na época propria, visto que seus empregados nao
estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a Camara Municipal
de Medianeira.

e Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, e o0s
deslocamentos necessarios a operacionalizagao do objeto contratado.

e Indicar e manter permanentemente um preposto responsavel pelo gerenciamento
dos servicos, devidamente investido dos poderes para tanto, para tratar dos
assuntos relacionados ao contrato.

e O agente de integracao devera possuir, durante toda a execug¢ao do contrato, um
posto de atendimento ou escritério de representagéo na Cidade de Medianeira, ou
uma agéncia virtual de estagios que detenha comprovadamente, estrutura
necessaria para prestar servicos de administracdo de estagios a distancia, via
internet;

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solugao a contratar.

Considerando os requisitos necessarios para a execugao do Programa de Estagio da
Camara Municipal, as solugdes para atendimento da demanda estao descritas em dois
possiveis cenarios:

6.1 SOLUCAO 1: EXECUGAO DIRETA PELA CAMARA MUNICIPAL DE MEDIANEIRA

Vantagens.
e Maior controle sobre o processo de sele¢do, acompanhamento e desenvolvimento

dos estagiarios, garantindo que estejam alinhados com os objetivos e valores da
Administragdo Publica,
e Possivel redugédo dos custos relacionados a contratagdo de empresa terceirizada
para realizar o processo.
Desvantagens:
e A Cémara Municipal ndo dispbe de pessoal com experiéncia na gestdo de
estagios, o que pode levar a falhas na sele¢do, acompanhamento e avaliagdo dos
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estagiarios;

Demanda a celebragdo de convénio com instituigbes de ensino nas quais 0s
estudantes selecionados estiverem matriculados, bem como a gestao
individualizada de outras obrigagdes associadas ao objeto, como a contratagao
de seguro de vida e contra acidentes para os estagiarios, ao passo que, se
contratado o agente integrador, ja seria possivel contemplar tais requisitos a seu
escopo de obrigagbes;

A Resolugdo n° 001, de 20 de janeiro de 2015, que instituiu e regulamentou o
Programa de Estagio remunerado na Camara Municipal, em seu artigo 12,
estabeleceu a contratagdo de Agentes de Integragdo para a execugdo do servigo;
A Camara Municipal podera precisar investir recursos adicionais (softwares de
gestéo de estégios, treinamentos e materiais) o que pode gerar acréscimos aos
custos operacionais.

6.2 SOLUGAO 2: CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRACAO PARA PROGRAMA
DE ESTAGIO

Vantagens:

Como o numero de bolsas ofertadas é pequeno (dez bolsas no total), o custo da
prestagdo do servigo também néo se torna expressivo, a exemplo da contratagao
anterior;

Facilita o processo de recrutamento e selegdo de estagiarios, minimizando tempo
e recursos da Camara Municipal;

O Agente de Integragédo possui experiéncia na gestao de programas de estagio, o
que contribui para a qualidade do programa;

A contratagdo de instituicdo especializada para a selegdo publica proporciona
seguranga e imparcialidade, além dos melhores recursos técnicos e tecnologicos;
Auxilia na formalizagdo do contrato de estagio e no cumprimento das obrigagées
legais, evitando possiveis penalidades;

Contribui para o desenvolvimento profissional dos estagiéarios, oferecendo suporte
e acompanhamento durante o periodo de estagio;

Promove a integragdo com as Instituigbes de Ensino, fortalecendo parcerias e
possibilitando a troca de conhecimentos.

Desvantagens:

e Ao contratar um Agente de Integragdo, a Cdmara Municipal pode perder parte do

controle sobre o processo de recrutamento e selegdo de estagiarios, o que pode
resultar na contratagdo de candidatos que ndo atendem as expectativas do Ente
Puablico;

Ao depender de um Agente de Integragdo para a contratagdo de estagiarios, a
Cémara Municipal pode se tornar mais vulnerdvel a possiveis problemas ou
atrasos no processo de recrutamento e selegéo.

A oferta de estagio exige uma série de obrigagdes e etapas que devem ser
acompanhadas permanentemente desde a integragdo dos futuros estagiarios a Camara
Municipal de Medianeira, durante todo seu periodo de trabalho até seu desligamento. Ou
seja, demanda-se um acompanhamento e gestdo que envolve a realizagao do
recrutamento, convocagao, contratagdo e gerenciamento do estagio, alem de contratacao
de seguro contra acidentes pessoais.

No contrato administrativo anterior, através do qual foi viabilizado programa de
estagio na Camara Municipal de Medianeira, essas tarefas eram desempenhadas por um
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agente integrador que, por ter competéncia, experiéncia, ser especializado no ramo e por
ter amplo acesso as instituicdes de ensino, absorve as referidas obrigagdes. Cada etapa
do processo, desde o recrutamento, até a gestao contratual das bolsas de estagio, envolve
uma ampla gama de atividades e conhecimento especializado.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A opgao pela contratagéo de Agente de Integracdo (Solucdo 2) € a mais vantajosa,
além de atender ao artigo 12 da Resolugéo n® 001/2015 que estabelece que o servigo sera
executado por Agente de Integragao’.

O Agente de Integragcdo devera acompanhar administrativamente o estagio,
executando as atividades relacionadas ao recrutamento, contratacdo, renovagao,
substituicao e desligamento do estagiario, bem como realizar o acompanhamento das
atividades de estagio.

Os estudantes serao selecionados com base no curriculo e entrevista realizada
diretamente pelo Agente de Integragao.

Cabera ao Agente de Integracdo contratar seguro de acidentes pessoais, com
cobertura para cada estagiario, arcando com todos os custos inerentes a essa contratagao.

O atendimento podera ser realizado por meio de escritério fisico/presencial ou
virtual/remoto.

O Agente Integrador devera disponibilizar canais de atendimento aos estagiarios e
Contratante, contemplando, minimamente, um telefone local ou 0800 para contato.

O pagamento a Contratada sera realizado mensalmente, tendo como unidade de
medida o niUmero de vagas de estagio efetivamente ocupadas no més de referéncia. Para
cada vaga ocupada sera devida a taxa mensal de administragdo, como valor de pagamento
dos servicos prestados.

O servigo a ser contratado é classificado como comum por possuir padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo 6° inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021.

Ademais, o servico em questao é caracterizado como de natureza continua, uma vez
que sua interrupgao pode comprometer a continuidade do Programa de Estagio da Camara
Municipal de Medianeira, podendo vir a gerar impactos nas atividades internas que recebem
o auxilio dos estagiarios. Conforme o Art. 6°, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, servigos e
fornecimentos continuos sao aqueles “servigos contratados e compras realizadas pela
Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

O prazo de vigéncia previsto para a contratagao sera de 12 (doze) meses contados
a partir da data de assinatura do Contato, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, até
o limite legal, na forma dos artigos 105 a 107, da Lei n® 14.133/2021, desde que seja
comprovado a sua vantajosidade e que os servigos tenham sido prestados com eficiéncia
e qualidade.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Serao ofertadas o total de 10 (dez) bolsas de estagio para estudantes de nivel superior

em areas de interesse da Camara Municipal, nos termos da Resolugdo n°® 001/2015 e suas
alteragoes.

' Art. 12, Para o cumprimento desta resolugdo, a Camara Municipal de Medianeira recorrerd a servigos de
Agentes de Integragdo publicos e privados, mediante condigbes acordadas em instrumento juridico apropriado,
devendo ser observada a legislagdo que estabelece as normas gerais de licitagéo,
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

5 Valor mensal Valor mensal Valor anual \ Valor anual |
para 1 bolsa de | para 10 bolsas | para 1 bolsa de ‘ para 10 bolsas ‘
‘ estagio de estagio estagio | de estagio
| Bolsas de Estagio 10
Bolsa auxilio R$ 1.500,00 | R$ 15.000,00 | R$ 18.000,00 | R$ 180.000,00 |
| Auxilio-transporte R$ 180,00 | R$ 1.800,00 | R$  2.160,00 | R$ 21.600,00
'L Recesso Remunerado R$ 140,00 | R$  1.400,00 | R$ 1.680,00 | R$ 16.800,00
| Total antes da taxa R$ 1.820,00 | R$ 18.200,00 | R$ 21.840,00 | R$ 218.400,00
Taxa Administrativa 8,13%
Valores totais R$ 1.967,97 | R$ 19.679,66 | R$ 23.61559 | R$ 236.155,92

O valor estimado total para a presente contratagdo é de R$ 236.155,92 (duzentos e
trinta e seis mil, cento e cinquenta e cinco reais e noventa e dois centavos), pelo periodo de
12 (doze) meses, considerando os valore a serem pagos mensalmente aos estagiarios e a
taxa de administracédo de 8,13%, (oito virgula treze porcento) conforme pesquisa anexa. Esta
taxa foi obtida com base na mediana dos valores da pesquisa de mercado realizado nos
termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Conforme tabela acima, sera oferecido aos estagiarios Bolsa-auxilio mensal no valor
de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), Auxilio-transporte mensal no valor de R$ 180,00
(cento e oitenta reais), bem como, recesso remunerado de 30 (trinta) dias a cada 12 (doze)
de meses de estagio, conforme previsto na Resolugdo n° 001/2015, e suas alteragbes, da
Camara Municipal de Medianeira, e na Lei 11.788/2008.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

O objeto licitado forma um conjunto unitario a ser executado por uma unica empresa
contratada, pois os servicos e materiais demandados estéo intrinsecamente ligados, ou seja,
considerando-se a natureza do objeto e sob o aspecto técnico, entende-se que nao é viavel
nem vantajoso para a Administragao Publica parcelar as etapas que envolvem 0s processos
de recrutamento, selecéo e gestédo dos contratos firmados com os estagiarios.

Outro aspecto a ser considerado é o pequeno e limitado nimero de bolsas de estagio
ofertadas (total de 10 bolsas). Por isto, centralizar a responsabilidade em uma Unica empresa
contratada ira proporcionar melhor acompanhamento de problemas e solugdes, melhor
controle sobre a gestdo dos dados pessoais, melhor gestdo dos recursos e controle sobre a
execugao do objeto licitado.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao sera necessaria nenhuma contratacao correlata.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratagdo foi prevista no Plano de Contratagbes Anual sob o cédigo
15156 - Administracao/ Execugéo Projeto Educacional/ Convénio / Estagio / Universitario /
Monitor - Servico de Agente de Integragdo para viabilizar oportunidades de estagio
supervisionado a nivel superior no ambito da Camara Municipal.
13. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se com a contratagao:
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e Obter maior celeridade dos processos que envolvem a contratacdo dos
estagiarios para atuarem na Camara Municipal de Medianeira, bem como o
acompanhamento especializado aos mesmos até seu desligamento;

e Possibilitar o acesso ao estagio a estudantes de nivel superior, sem a necessidade
da Camara Municipal firmar convénios com varias instituicdbes de ensino,
propiciando um unico canal com vasta experiéncia junto a essas instituicoes;

e Contribuir efetivamente para a inser¢éo do jovem no mundo do trabalho;

e Promover a participagdo do setor publico no processo de aprimoramento do
ensino.
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13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Nao havera necessidade de adequagao do ambiente para a solugdo a ser contratada.
O Programa de Estagio sera acompanhado pela servidora da Camara Municipal
responsavel pela sua Coordenacgéo, nos termos da Portaria n°® 025/2019.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratacdo nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais. Entretanto, a Contratada devera orientar os estagiarios para as praticas de
sustentabilidade ambiental como programas de redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e redugao de produgado de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes e realizar a separagao dos residuos descartados.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE
Com base neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratagao da solugéo

demonstra ser viavel e atende as necessidades do Poder Legislativo do Municipio de
Medianeira.

Medianeira, 21 de julho de 2025.

L
i
Assistente Legislativo
Membro da Equipe de Apoio
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