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Ato da Presidéncia n°. 028/2023, de 21 de dezembro de 2023.

“‘Dispbe sobre a regulamentagdo da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispbe sobre
Licitagbes e Contratos Administrativos, no @mbito da
Céamara Municipal de Medianeira, e da outras
providéncias.”

O Presidente da Camara Municipal de Medianeira, Estado do Parana, no uso das suas
atribuicbes que legalmente lhes sdo conferidas, com base no artigo 34 da Lei Orgénica
Municipal de Medianeira,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Aplicagao, no ambito da Camara Municipal de Medianeira, da Lei Federal n°
14.133, de 21 de abril de 2021, que dispbe sobre Licitagbes e Contratos Administrativos,
obedecera ao disposto neste ato.

Art. 2° O disposto neste ato abrange todos os érgédos e setores no ambito do Poder
Legislativo, ndo se estendendo aos demais érgaos da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal de Medianeira/PR, suas autarquias e fundagbes, que existam ou
venham a ser instituidas, e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Prefeitura Municipal.

Art. 3° Na aplicagédo deste ato serdo observados os principios da Legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagédo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposigbes do Decreto-Lei n° 4,657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugédo as
Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 4° Cabera ao Presidente da Camara Municipal promover a gestédo por competéncias
e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a execucgéo
deste Ato que preencham os seguintes requisitos: ¥ \\
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| — sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

Il — tenham atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagao atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il = ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econédmica, financeira, trabalhista e
civil.

Paragrafo unico. A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio
da segregacao de fungbes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacéao
simultanea em fungées mais suscetiveis a riscos.

Art. 5° O Agente de Contratagdo, é o agente designado pela autoridade competente,
entre os servidores publicos, do quadro permanente da Camara Municipal de Medianeira,
para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo e/ou contratacdo direta, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagéo.

§ 1° A atuagdo do Agente de Contratacdo na fase preparatéria deve se ater,
preferencialmente, ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrugcéo processual.

§ 2° Em licitagéo que envolva bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagédo podera
ser substituido por comissao de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
que responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posi¢cao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisé&o.

Art. 6° A equipe de apoio serd designada pelo Presidente da Camara Municipal para
auxiliar o Agente de Contratacdo na tomada de decisdes, acompanhamento e impulso
dos procedimentos licitatérios e contratagdes diretas.

Art. 7° O fiscal do Contrato € o servidor designado pelo Presidente da Camara Municipal
para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos.

Paragrafo unico. Além do previsto no art. 4°, verificar-se-a, previamente a designagéo, o
comprometimento concomitante do agente com outros servigos, além do quantitativo de
contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagéo contratual.

Art. 8° O Agente de Contratagéo e o Fiscal do Contrato serao auxiliados pelos 6rgéaos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverao dirimir dividas e subsidia-los
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugéo dos processos licitatérios,
compras diretas e fiscalizagao de contratos.
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CAPITULO 1l
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Art. 9° O Poder Legislativo de Medianeira podera elaborar Plano de Contratagao Anual,
com o objetivo de racionalizar as contratagdes, e garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéao das respectivas leis orcamentarias.

§ 1° O setor de contratagdo concluira a consolidagdo do Plano de Contratagdo Anual,
para o ano subsequente, até o dia 1° de junho, e encaminhara para aprovacado da
autoridade competente.

§ 2° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdo Anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequacgdes.

Art. 10 O Plano de Contratagdo Anual, para o ano subsequente, sera disponibilizado em
sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo até o dia 31 de dezembro de cada ano.

Art. 11 Durante o ano de sua execug¢édo, o plano de contratagées anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 12 O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
dispensa de licitacao, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacgéao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo e qualificagéo
minima necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagao da autoridade competente.
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§1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e |l
do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, deverao ser observados:

| - o somatério do que for dispendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il — o somatério da despesa realizada com objetos da mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a participagdo econémica de mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE

§3° Nao se aplica ao disposto no §1° do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, as
contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutengao de veiculos
automotores de propriedade do Poder Legislativo, incluido o fornecimento de pecas.

Art. 13 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 serao preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso prévio em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

Art. 14 As contratagdes diretas serdo publicadas no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), e no Diario Oficial do Municipio no prazo de 10 dias uteis contados da
data de assinatura do contrato, publicagdo de empenho ou instrumento equivalente, e
mantidas a disposi¢ao do publico em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.

CAPITULO V
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 15 No ambito da Camara Municipal de Medianeira, a obrigagdo de elaborar Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a aquisicdo de bens e a contratagcdo de servigos e obras,
inclusive locagdo e contratagbes de solugbes de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao — TIC, devendo conter no minimo os elementos previstos nos incisos |, IV,
VI, VIl e Xl do §1° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, ressalvado o disposto no
art. 16 deste Ato.

Art. 16 No ambito do Poder Legislativo Municipal, a elaboragdo de Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| — dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VI, do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021,

Il — contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°
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[l — quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a
servigos continuos.

CAPITULO VI
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 17 O Poder Legislativo Municipal podera elaborar catalogo eletrénico de
padronizagdo de compras, servigos e obras, 0 que podera ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o menor pre¢o ou o de maior desconto e contera toda a
documentacéo e os procedimentos préprios da fase interna de licitagées, assim como as
especificagcdes dos respectivos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o
caput, sera adotado, nos termos do art. 19, inciso |l, da Lei Federal n® 14.133/2021, os
catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais — SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 18 Os itens de consumo adquiridos para suprir demandas do Poder Legislativo
Municipal deverado ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigao de artigos de luxo.

§ 1° Na especificagdo de itens de consumo, a Camara Municipal buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria @ demanda a que se propde, apresente o
melhor prego.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar sob os aspectos de
qualidade e prego, superior ao necessario para execugdo do objeto e satisfacdo das
necessidades da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 19 No procedimento de pesquisa de pregos realizado no dmbito do Poder Legislativo
Municipal, os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, sdo
autoaplicaveis no que couber.

Art. 20 Adotar-se-a, para obtengdo do prego estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais parametros de que trata o § 1°
do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, desconsiderando os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§1° A partir dos pregos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021, o valor estimado podera ser, a critério do Poder Legislativo
Municipal, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
podendo ainda ser utilizado outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificado nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente;

§2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagao entre os valores apresentados;

§3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivagao;

§4° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em
menos de trés precos, desde que justificado nos autos.

Art. 21 Na pesquisa de precos relativa as contratagdes de prestacdo de servigos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que
couber, o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de
Gestao do Ministério da Economia.

Art. 22 Na elaboragéao do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a
serem realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos préprios, observar-
se-a, como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n® 7.983,
de 08 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial n°® 13.395, de 05 de junho de 2020.

CAPITULO VIII
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 23 Desde que devidamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para o
Poder Legislativo Municipal.

§1° A modelagem da contratagdo mais vantajosa para o Poder Legislativo Municipal,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacdo, a partir da elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.

§2° Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo e
impacto ambiental, poderédo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, series estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publicagcdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.
X
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CAPITULO IX
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 24 O Processo de gestdo estratégica das contratagbes de software de uso
disseminado no Poder Legislativo Municipal deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputagao, suporte, confianga e usabilidade, além de considerar a relagéo
custo-beneficio, devendo a contratagao de licengas ser alinhada as reais necessidades do
Poder Legislativo, com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo Unico. A programacdo estratégica de contratagdo de software de uso
disseminado no Poder Legislativo Municipal deve observar, no que couber, o disposto no
Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, e na redacéo atual da
Portaria 778, de 04 de abril de 2019, ambos da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia.

CAPITULO X
DA NEGOCIAGAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 25 Na negociagao de pregos mais vantajosos para o Poder Legislativo, o Agente de
Contratagdo ou a Comissao de Contratagdo podera oferecer contraproposta no momento
da licitagao.

CAPITULO XI
DA HABILITACAO

Art. 26 Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletrénico de comunicagéo a
distancia, ainda que se trate de licitagao realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes de sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de verificagdo e senha do interessado, presume-se a
devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 27 Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de
contratagdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico-operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucéo
de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato\ou
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notas fiscais abrangendo a execugao de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagéo realize diligéncia
para confirmar tais informacdes.

Art. 28 Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnico de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il
e |V do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, em decorréncia de orientagao
proposta, de prescrigao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 29 Os procedimentos auxiliares seguirdo, no que couber, o contido na Lei Federal n°
14.133/2021.

CAPITULO XlII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 30 Os contratos e termos celebrados entre o Poder Legislativo Municipal e os
particulares poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas
eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritas, nos termos do art. 4°, inciso Ill, da Lei
Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XIV
DA SUBCONTRATAGCAO

Art. 31 A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagédo direta, ou alternativamente no contrato
ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido
para subcontratagao.

§1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéao do contrato, ou
se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibigao constar expressamente no edital de licitagao.

|
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§2° E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagéo
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucgao de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§3° no caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que nao sejam de
fabricacao propria nao deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XV
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 32 O objeto do contrato sera recebido:
| — em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado de
término da execugao;

b) definitivamente, apés prazo de observagao ou vistoria, que ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
ato convocatério ou no contrato.

Il — em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade do material e consequente
aceitagao, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita do contratado.

§1° O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagdo preparada,
objetos de pequeno valor, ou demais contratacbes que n&o apresentem riscos
consideraveis ao Poder Legislativo Municipal

§2° Para fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO XVI
DAS SANGOES

Art. 33 Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sanc¢des previstas no art.
156 da Lei Federal n® 14.133/2021, serado aplicadas pela autoridade maxima do Poder
Legislativo Municipal.

LV :‘&
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CAPITULO XVII
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 34 O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal regulamentara, por
ato proprio, o disposto no art. 169 da Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive quanto a
responsabilidade da alta administragdo para implementar processos estruturais, inclusive
de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar os processos
licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos dos
procedimentos de contratagdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o
alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as Leis Orgamentarias e
promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

CAPITULO XVl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 O Presidente da Camara Municipal podera editar normas complementares ao
disposto neste Ato e disponibilizar informagées adicionais em meio eletrénico.

Art. 36 Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considera-se a redagao em vigor na data de publicagdo deste Ato.

Art. 37 Este Ato entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2024.

Camara Municipal de Medianeira, 22 de dezembro de 2023.
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