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1. DA FUNGAD DO PODER LEGISLATIVD

0 Poder Legislativo local & exercido pela Camara Municipal que tem fungies legislativas, de fiscalizagéo financeira
e de controle externo do Executivo, de julgamento Politico-administrativo, desempenhando ainda as atribuigies que
Ihe s&o praprias, atinentes & gestdo dos assuntos de sua economia interna.

As Fungies Legislativas da Camara Municipal consistem na elaboragdo de emendas & Lei Organica Municipal, Leis
Complementares, Leis Ordinarias, Decretos Legislativos e Resolugies sobre quaisquer matérias de competéncia
do Municipio, bem como a apreciagdo de medidas provisdrias.

As fungiies de Fiscalizagéo Financeira consistem no exercicio do controle da Administragéo local, principalmente
quanto & execugdo orgamentéria e ao julgamento das contas apresentadas pelo Prefeito, integradas estas aquelas
da prapria Camara, sempre mediante o auxilio do Tribunal de Contas do Estado.

As funciies de controle externo da Camara implicam a vigilancia dos negdcios do Executivo em Geral, sob os prismas
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e da ética Politico-administrativa, com a tomada das
medidas sanatarias que se fizerem necessérias.

As fungiies julgadoras ocorrem nas hipdteses em que & necesséario julgar os Vereadores, quando tais agentes
politicos cometem infragées Politico-administrativas previstas em [ei.

A gestdo dos assuntos de economia interna da Camara realiza-se através da disciplina regimental de suas

atividades e da sua estruturagdo e da administragéo de seus servigos auxiliares.

2.MESA DIRETIVA DA CAMARA MUNICIPAL

2.1 Presidente

Compete ao Presidente da Camara:

| - representar a Camara Municipal, em juizo, inclusive prestando informagies em mandato de sequranga contra
ato da Mesa ou do Plenario; |l - dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e administrativos da Camara;
IIl - interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno;

IV - promulgar as Resolugdes e os Decretos Legislativos, bem como as Leis que receberem sangéo tacita e as cujo
veto tenha sido rejeitado pelo Plenario e ndo tenha sido promulgada pelo Prefeito Municipal;

V - fazer publicar os atos da Mesa, bem como as Resolugdes, os Decretos Legislativos e as Leis por ele promulgadas;

VI - declarar extinto o mandato do Prefeito, Vice-Prefeito e dos Vereadores, nos casos previstos em Lei;
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VIl - apresentar ao Plenario, até o dia 20 (vinte) de cada més, o balango relativo aos recursos recebidos e s
despesas realizadas no més anterior; VIl - requisitar o numerario destinadn as despesas da Camara;

X - exercer, em substituigéo, a chefia do Executivo Municipal nos casos previstos em Lei;

X - designar Comissiies especiais nos termos deste Regimento Interno, observadas as Indicagies Partidarias;

Xl - mandar prestar informagies por escrito e expedic certidies requeridas para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situagies;

XIl - realizar audiéncias pablicas com entidades da sociedade civil e com membros da Comunidade;

XIIl - administrar os Servigos da Camara Municipal; fazendo lavrar os Atos pertinentes a essa area de gestéo;

XIV - representar a Camara junto ao Prefeito, as autoridades Federais, Estaduais e Distritais e perante as entidades
privadas em geral;

XV - credenciar agente de imprensa, radio e televiséo para o acompanhamento dos trabalhos legislativos;

XVl - fazer expedir convites para as Sessies Solenes da Camara Municipal as pessoas que, por qualquer titulo
meregam a honraria;

XVII - conceder audiéncias ao pablico, a seu critério, em dias e horas prefixados;

XVIII- requisitar forga, quando necesséria & preservagio da regularidade de funcionamento da Camara;

XIX - empossar os Vereadores retardatérios e suplentes e declarar empossados o Prefeito e Vice-Prefeito, apas a
investidura dos mesmos nos respectivos cargos perante o Plenario;

XX - declarar extintos os mandatos do Prefeito, Vice-Prefeito, de Vereadores e de Suplente, nos casos previstos
em Lei ou em decorréncia de deciséo Judicial, em face de deliberagéo do Plenario, e expedir Decreto Legislativo de
perda de mandato;

XXI - convocar o Suplente de Vereador, quando for o caso;

XXI| - declarar destituido membro da Mesa ou de Comisséo Permanente. nos casos previstos neste Regimento
Interno;

XXIII - designar os membros das Comissies Especiais e os seus substitutos e preencher vagas nas Comissies
Permanentes;

XXIV - dirigir as Atividades Legislativas da Camara em geral, em conformidade com as normas legais deste
Regimento, praticando todos os atos que, explicita ou implicitamente, nao caibam ao Plenério, & Mesa em conjunto,
as Comissies, ou a qualquer integrante de tais argdos individualmente considerados, e em especial exercendo as

sequintes atribuigies:
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a) convocar Sessies extraordingrias da Camara, e comunicar aos Vereadores as convocagies partidas do Prefeito
ou a requerimento da maioria absoluta dos membros da Casa, inclusive no recesso;

b) superintender a organizagéo da pauta dos trabalhos Legislativos;

t) abrir, presidir e encerrar as Sessies da Camara e suspendé-las, quando necessério;

d) determinar a |eitura, pelo Vereador Secretério, das atas, pareceres, requerimentos e outras pegas escritas
sobre as quais deva deliberar o Plenario, na conformidade do expediente de cada Sesséo;

e) cronometrar a duragéo do expediente e da ordem do dia e do tempo dos oradores inscritos, anunciando o inicio
e 0 término respectivos;

f) manter a ordem no recinto da Camara, concedendo a palavra aos oradores inscritos, cassando-a, disciplinando
os apartes e advertindo todos os que incidirem em excessos;

g) resolver as questdes de ordem;

h) interpretar o Regimento Interno, para aplicagdo as questdes emergentes, sem prejuizo de competéncia do
Plenario para deliberar a respeito, se o requerer qualquer Vereador;

i) anunciar a matéria a ser votada e proclamar o resultado da votagéo;

j) proceder & verificagdo do quorum, de oficio ou a requerimento de Vereador; [

|) encaminhar os processos e os expedientes s Comissies Permanentes, para parecer, controlando |hes o prazo,
e, esgotado este sem pronunciamento, nomear relator ad hoc nos casos previstos neste Regimento.

XXV - praticar os atos essenciais de intercomunicagio com o Executivo, notadamente:

a) receber as mensagens de Propostas Legislativas, fazendo-as protocolizar;

b) encaminhar ao Prefeito, por oficio, os Projetos de Lei aprovados e comunicar-lhe os Projetos de sua iniciativa
desaprovados, bem como os Vetos rejeitados ou mantidos;

t) solicitar ao Prefeito as informagies pretendidas pelo Plenario e convida-lo a comparecer ou fazer que
comparegam & Camara os seus auxiliares para explicagies, quando haja convocagéo da Edilidade em forma regular;
d) solicitar mensagem com propositura de autorizagdo legislativa para suplementagéo dos recursos da Camara,
quando necessario;

e) proceder a devolugio a Tesouraria da Prefeitura de saldo de caixa existente na Camara ao final de cada exercicio;
XXVI - ordenar as despesas da Camara Municipal e assinar cheques nominativos ou ordem de pagamento
juntamente com o servidor encarregado do movimento financeiro;

XXVII - determinar a licitagdo para contratagiies administrativas de competéncia da Camara quando exigivel;
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XXVIII - apresentar ao Plendrio, mensalmente, o Balancete da Camara do més anterior;

XXIX - administrar o pessoal da Camara fazendo lavrar e assinando os Atos de nomeagio, promogéo,
reclassificagéo, exoneragéo, aposentadoria, concessdo de férias e de licenga, atribuindo aos Servidores do
Legislativo vantagens legalmente autorizadas, determinando a apuragéo de responsabilidades administrativas civil
e criminal de servidores faltosos e aplicando-lhes penalidades; julgando recursos hierdrquicos de servidores da
Camara; praticando quaisquer outros atos atinentes a essa area de sua gestéo;

XXX - mandar expedir Certiddes requeridas para a defesa de direito e esclarecimentos de situagies de interesse
pessoal;

XXXI - exercer os atos de poder de Policia em quaisquer matérias relacionadas com as atividades da Camara
Municipal dentro ou fora do recinto da mesma;

XXXII - autorizar a transmisséo por radio ou televiséo, ou a filmagem e a gravagéo de Sessies da Camara;

XXXIII - autorizar a utilizagéo do recinto da Camara para fins estranhos & sua finalidade, quando for de interesse
piblico.

2.2 Vlice-Presidente

Compete ao Vice-Presidente da Camara:

| - substituir o Presidente da Camara em suas faltas, auséncias, impedimentos ou licengas;

Il - promulgar e fazer publicar, obrigatoriamente, as Resolugies e os Decretos Legislativos sempre que o
Presidente, ainda que se ache em exercicio, deixar de fazé-lo no prazo estabelecido;

Il - promulgar e fazer publicar, obrigatoriamente, as Leis quando o Prefeito Municipal e o Presidente da Camara,
sucessivamente, tenham deixado de fazé-|o, sob pena de perda do mandato de membro da Mesa;

2.3 Secretério da Mesa

Compete ao Secretario:

| - organizar o expediente e a Ordem do Dia;

II - fazer a Chamada Nominal dos Vereadores ao abrir-se a Sesséo e nas ocasiies determinadas pelo presidente,
anotar os comparecimentos e as auséncias;

|Il - fazer a inscrigdo dos Oradores para o uso da Palavra Livre;

IV - coordenar a elaboragéo das Atas das Sessies, assinando-as juntamente com o Presidente;

\ - substituir os demais membros da Mesa, quando necessario. Pardgrafo dnico. Cabera ao Secretério ou ao

Funcionario designado pelo Presidente para Assessorar a Sesséo, os trabalhos de leitura das Atas, Proposigies e
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demais expedientes inclusos na Ordem do Dia, que meregam conhecimento da Casa; bem como elaborar as Atas e
gerir a correspondéncia, providenciando, através da presidéncia a expedigéo de Oficios em geral e de comunicados

individuais aos Vereadores.

3. PLENARID

0 Plenério é o drgdo deliberativo da Camara, constituindo-se do Conjunto de Vereadores em exercicio, em local,
forma e qudrum legais para deliberar.

0 local & o recinto de sua sede e sa por motivo de forga maior o Plenario se reunird, por deciséo prapria, em local
diverso.

A forma legal para deliberar & a Sesséo.

(udrum & o nimero determinado pela Lei Organica Municipal ou neste Regimento Interno para a realizagéo das
Sessies e para as deliberagies.

Integra o Plendrio o suplente de Vereador regularmente convocado, enquanto dure a convocagéo.

Sao atribuigiies do Plendrio, entre outras, as seguintes:

| - elaborar as Leis Municipais sobre matérias de competéncia do Municipio;

II - discutir e votar o Orgamento Anual, o Plano Plurianual e as Diretrizes Orgamentérias;

|Il - apreciar os Vetos, rejeitando-os ou mantendo-os;

|V - autorizar, sob a forma da Lei, observadas as restrigies constantes da Constituigéo e da Legislagdo incidente,
0s sequintes atos e negdcios administrativos:

a) abertura de créditos adicionais, inclusive para atender a subvengies e auxilios financeiros;

b) operagies de créditos;

£) aquisigio onerosa de bens imdveis;

d) alienagéo e oneragéo real de bens imaveis municipais;

B) concesséo e permisséo de servigo pablico;

f) concesséo de direito real de uso de bens municipais;

g) participagdo em consdrcios intermunicipais;

h) alteragdo da denominagio de praprios, vias e logradouros piblicos.

V' - expedir Decretos Legislativos quanto a assuntos de sua competéncia privativa, notadamente nos casos de:

a) perda de mandato de Vereador;
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b) aprovagéo ou rejeigéo das Contas do Municipio;

t) concessdo de licenga ao Prefeito nos casos previstos em Lei;

d) consentimento para o Prefeito se ausentar do Municipio por prazo superior a 19 (quinze) dias, ou do Pais por
qualguer tempo;

e) atribuigdo de Titulo de Cidaddo Honorério a pessoas que, reconhecidamente, tenham prestado relevantes
servigos & comunidade;

f) fixagdo ou atualizagdo da remuneragio do Prefeito e Vice-Prefeito;

g) regulamentagéo das Eleigies dos Conselhos Distritais;

h) delegagéo ao Prefeito para elaboragéo Legislativa.

VI - expedir Resolugiies sobre assuntos de sua economia interna, mormente quanto aos sequintes:

a) alteragdo do Regimento Interno;

b) destituigdo de membro da Mesa;

t) concessdo de licenga a Vereador, nos casos permitidos em Lei;

d) julgamento de recursos de sua competéncia, nos casos previstos na Lei Drganica Municipal ou neste Regimento;
e) constituigio de Comissies Especiais;

f) fixagao ou atualizagdo da remuneragéo dos Vereadores.

VIl - processar e julgar o Vereador pela pratica de infragdo politico-administrativa;

VIIl- solicitar informagies ao Prefeito sobre assuntos de administragdo quando delas carega;

IX - convocar os auxiliares diretos do Prefeito para explicagiies perante o Plenario sobre matérias sujeitas a
fiscalizagdo da Camara, sempre que assim o exigir o interesse pablico, nos termos do Artigo 179 e seguintes deste
regimento;

X - eleger a Mesa e as Comissies Permanentes e destituir os seus membros na forma e nos casos previstos neste
Regimento;

Xl - dispor sobre a realizagio de Sessies sigilosas nos casos concretos; XI| - propor a realizagéo de consulta

popular na forma da Lei Orgénica Municipal.
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4, VEREADORES

Os Vereadores sdo agentes politicos investidos de mandato legislativo municipal para uma legislatura de 4 (quatro)
anos, eleitos pelo sistema partidario e de representagdo por voto secreto e direto.

Sao deveres do Vereador, além de outros previstos na Lei Organica do Municipio: | - comparecer, na hora
regimental, nos dias designados as Sessies da Camara Municipal, apresentando, por escrito, justificativa a Mesa,
pelo ndo comparecimento; || - ndo se eximir de trabalho algum relativo ao desempenho do mandato; 24 11l - dar,
nos prazos regimentais, pareceres ou voto, comparecendo e tomando parte nas reunides das comissies a que
pertencer; |V - propor ou levar ao conhecimento da Camara Municipal, medidas que julgar convenientes aos
interesses do Municipio e de sua Populagéo; V - impugnar medidas que Ihe parecam prejudiciais ao interesse
piiblico; VI - comunicar a Mesa a sua auséncia do Pais especificando o seu destino com dados que permitam a sua
|ncalizagéo. VIl - quando investido no mandato, ndo incorrer em incompatibilidade prevista na Constituigdo ou na
Lei Organica do Municipio; VIl - manter o decoro parlamentar; IX - néo residir fora do Municipio; X - conhecer e
observar o Regimento Interno. Paragrafo dnico. Durante as sessies, os Vereadores somente poderéo permanecer
no recinto do Plenério, devidamente trajados com paletd e gravata e as Vereadoras vestindo trajes sociais, sendo

licito & Mesa Diretiva credenciar um assessor para acompanhar os trabalhos.
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5. ESTRURLIRA ADMINISTRATIVA SERVIGOS INTERNOS DA CAMARA MUNICIPAL
A estrutura administrativa da Camara Municipal esté organizada em departamentalizagéo conforme organograma
administrativa.

a.| Organograma Administrativo

PRESIDENTE

CONTROLADORIA
! 1CONTROLADOR[NTERNO(SERVIE)OR
EFETIVO DESIGNADO PARA FUNCAOQ)

QUVIDORIA
10UVIDORA (SERVIDORAEFETIVA |
DESIGNADA PARA FUNCAQ)

DEPARTAMENTOJURIDICO DEPARTAMENTO PROCESSO LEGISLATIVO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

DEPARTAMENTO DE IMPRENSA, DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO,
COMUNICAGAO EINFORMATICA IALMOXARIFADO,RECEPCAO E EXPEDICAQ

3 ASSESSORADMINISTRATIVO EFETIVO 1 CONTADOREFETIVO

2 ADVOGADOS EFETIVOS (UMA VAGA (UMA SERVIDORA DESIGANADA FUNGAO 2 ASSISTENTELEGISLATIVO EFETIVO(UM 1 ASSESSOR DEIMPRENSA,
DISPONIVEL) OUVIDORA) ASSISTENTE DESIGNADO PARA FUNGAO COMUNICAGAO EINFORMATICA EFETIVO
1 ASSISTENTE LEGISLATIVO EFETIVO DE CONTROLADOR)

1 RECEPCIONISTAEFETIVO

2 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
EFETIVAS
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9.2 Das Competéncias dos Departamentos Previstos no organograma
Conforme organograma administrativo do Poder Legislativo podemos definir as atribuigiies atreladas a cada

Departamento especifico.

0.2.| Presidente
Compete ao Presidente a diregéo dos trabalhos legislativos e dos servigos administrativos da Camara, destacando-
se os atos de Diregdo, Administragio e Execugdo das deliberagies aprovadas em Plendrio. Respondendo pelas

agies praticadas pela Camara Municipal. Suas atribuigies e competéncias séo definidas pelo Regimento Interno da

Casa Resolugdo n? 001 de 20 de dezembro de 1390.

0.2.2 Controladoria

A Controladoria & o Departamento responsével pelo sistema de Controle Interno da Camara de Vereadores do
Municipio de Mediangira, com atuagéo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, objetivara a
avaliagéo da agéo governamental e da gestéo fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagio contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade.

Suas finalidades est&o definidas na Lei Municipal n? 118 de 22 de setembro de 2019 que séo:

| - verificar a regularidade da programagdo orgamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das metas
previstas no plano plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orgamento da Camara Municipal, no
minimo uma vez por ana;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da
gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, bem como da aplicagéo de recursos pablicos;

|Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional;

|V - examinar a escrituragdo contabil e a documentagéo a ela correspondente;

V - examinar as fases de execugéo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagies e contratos, sob
os aspectos da |egalidade, |egitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre os Projetos de Lei e a sua regular anélise, sob a égide da Lei 101/2000;

10
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VIl - supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes Executivo e Legislativo para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n® 101/2000, caso haja necessidade;

VIII - realizar o controle da destinagéo de recursos obtidos com a alienagéo de ativos, de acordo com as restrigies
impostas pela Lei Complementar n® 101/2000;

IX - auxiliar o Poder Legislativo a controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primério e
nominal do Poder Executivo;

X - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas do Estado, os atos de admisséo de pessoal,
a qualquer titulo, na Camara Municipal, excetuadas as nomeagies para cargo de provimento em comissdo e
designagies para fungéo gratificada;

XI - realizar outras atividades de manutengéo e aperfeigpamento do sistema de controle interno, inclusive quando

da edigéo de leis, requlamentos e orientagies.

0.2.3 Duvidoria
A Duvidoria & um canal de Comunicagdo do Orgao Pablico com o Cidadzo e foi desenvalvida para a protegdo e defesa

dos direitos do usudrio dos servigos piblicos da administragdo pablica. Suas atribuigiies estéo estabelecidas no

art.3 da Lei Federal n? 13.460 de 26 de junho de 2017, que séo:

| - promover a participagdo do usudrio na administragdo piblica, em cooperagio com outras entidades de defesa
do usudrio;

|l - acompanhar a prestagéo dos servigos, visando a garantir a sua efetividade;
IIl - propor aperfeigoamentos na prestagéo dos servigos;

IV - auxiliar na prevengéo e corregiio dos atos e procedimentos incompativeis com os principios estabelecidos
nesta Lei;

V - propor a adogdo de medidas para a defesa dos direitos do usuério, em observancia as determinagies desta Lei;

VI - receber, analisar e encaminhar as autoridades competentes as manifestagies, acompanhando o tratamento e
a efetiva concluséo das manifestagiies de usudrio perante drgéo ou entidade a que se vincula; e

VIl - promover a adogéo de mediagéo e conciliagio entre o usuério e o 6rgéo ou a entidade pablica, sem prejuizo
de outros drgdos competentes.

11
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Art. |4, Com vistas a realizagéo de seus objetivos, as ouvidorias deverso:

| - receber, analisar e responder, por meio de mecanismos proativos e reativos, as manifestagies encaminhadas
por usudrios de servigos piblicos; e

II - elaborar, anualmente, relatorio de gestdo, que deverd consolidar as informagies mencionadas no inciso |, e,
com base nelas, apontar falhas e sugerir melhorias na prestagéo de servigos pablicos.

0.2.4 Departamento Juridico
Departamento responsavel pela anélise e emisséo de parecer, formal ou verbal, sobre os atos administrativos
praticados pela Camara Municipal e ainda acompanhamento e realizagiies de atos juridicos no Foro judicial e

extrajudicial que envolvem o Poder Legislativo.

0.2.0 Departamento Processo Legislativo
Departamento responsével pela produgéo, tramitagdo, revisdo e arquivamento dos documentos legislativos

propostos em plenario ou ndo, bem como diversos outros documentos relacionados ao setor.

0.2.6 Departamento Financeiro
Departamento responsavel pelo processamento financeiro, contabil, orgamentério e patrimonial da Camara

Municipal. alimentagao dos registros em sistemas especificos.

0.2.7 Departamento Imprensa, Comunicagéo e Informatica

Departamento responsével pela Produgéo e divulgagéo do material institucional, cobertura jornalistica dos eventos
internos e externos, tratamento das fotografias, produgéo de artes e dudios visuais, manutengio e operagdo dos
equipamentos de transmisséo, apoio a produgdo dos cerimoniais, produgdo do material visual da infraestrutura,

suporte na manutengéo dos computadores, suporte configuragéo de rede.

0.2.8 Departamento de Protocolo, Almoxarifado, Recepgéo e Expedigio
Departamento responsavel pelo controle de entrada e saida documental da Camara Municipal. recepgio e
atendimento de pessoas nas dependéncias da Camara e via telefone, apoio ao controle de materiais de expediente,

tanto no recebimento de bens e saida de estoque.
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